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Presentacion

Para consolidar un modelo de gobierno que opere y sea eficiente se requiere de una Administracion
Puablica que procure alcanzar la vision de un mejor Veracruz. Entre los objetivos establecidos en este
Plan Veracruzano de Desarrollo 2011-2016, en su conjunto, buscan atender las expectativas que

demanda un Gobierno ordenado, honesto y transparente.

En este sentido, se establecié como estrategia: “elevar la calidad de la gestion”, y entre sus acciones
se incluye la actualizacién de las disposiciones administrativas; asi como incentivar una mayor

eficiencia interinstitucional.

Para dar cumplimiento a estas acciones, la Contraloria General llevé a cabo la actualizacion de su
marco administrativo, el cual detalla las actividades que de manera sistematica realizan cada una de

las areas que la integran.

En este contexto, el presente Manual Especifico de Organizacion es el resultado del proceso de
actualizacion, realizado conjuntamente por la Direccion General de Fiscalizacion a Fondos

Federales y la Direccion General de la Funcién Publica.

Este Manual Especifico de Organizacién es un documento normativo que precisa las disposiciones
juridicas que rigen la actuacién de la Direccion General de Fiscalizacién a Fondos Federales, define
su esquema de organizacién, sus funciones, responsabilidades y relaciones de coordinacién de
cada una de las areas que la integran, lo cual le permite cumplir efectivamente con las atribuciones
gue le confiere el Reglamento Interior de la Contraloria General, y esta integrado por los siguientes

apartados:

. Antecedentes, donde se describen los cambios organizacionales y funcionales que ha
experimentado el area desde su creacion.

. Marco juridico, en el que se mencionan los documentos que norman su funcionamiento y el
ejercicio de sus atribuciones.

. Atribuciones, que refiere aquellas asignadas en el Reglamento Interior.

. Estructura Organica, que muestra las areas que integran la Direccion General de Fiscalizacion a
Fondos Federales.

. Descripcién de puestos, apartado que contempla la identificacion, las funciones y las relaciones
de coordinacion de los puestos hasta el nivel minimo sustantivo.

. Directorio, que enlista los nombres de los principales servidores publicos del area, y

. Firmas de autorizacion, a través de las cuales se precisa la responsabilidad de cada area en la

elaboracién, revision y autorizacién del documento.
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Antecedentes

La funcion de fiscalizacion interna tiene su origen en la Ley Organica del Poder Ejecutivo No. 95,
expedida en el afio 1985 por el entonces Gobernador Constitucional el Lic. Agustin Acosta Lagunes,
que establecia la existencia de una Direccién General de Contraloria para el despacho de los
asuntos de orden administrativo encomendados al Poder Ejecutivo, la cual contaba en su estructura
con areas encargadas de funciones, tales como: planear, organizar y coordinar el sistema de control
y evaluacion gubernamental, asi como la expedicion de las normas que regularan el funcionamiento

de los instrumentos y procedimientos de control de la Administracion Publica Estatal.

El desarrollo de la Administracién Publica en Veracruz dio origen a modificaciones de las estructuras
de las Dependencias y Entidades del Poder Ejecutivo para el mejor funcionamiento, en 1989 el
Gobernador Interino, el Lic. Dante Delgado Rannauro, reforma la Ley Organica de la Administracion
Publica del Estado de Veracruz-Llave, en la cual establece que los 6rganos que integran la
Administracion Publica Centralizada son: las Secretarias de Despacho, la Procuraduria General de
Justicia, la Coordinacion General de Comunicacién Social y se crea la Contraloria General, elevando

asi su nivel de Direccién a un Organo Centralizado del Poder Ejecutivo del Estado.

Para ese entonces la Contraloria General, al igual que en afios anteriores, contaba con un area
responsable de llevar a cabo la planeacién, organizacion y coordinacion del sistema de control
gubernamental y de evaluar el avance y ejecucidon de los programas de las Dependencias y

Entidades de la Administracion Publica.

En octubre de 1993 el titular del Poder Ejecutivo, Lic. Patricio Chirinos Calero, expidié el Reglamento
Interior de la Contraloria General, elevando en su estructura las Unidades Administrativas a
Direcciones Generales, y entre ellas la funcidon de disefiar e implementar el Sistema Estatal de
Control y Evaluacion Gubernamental; emitir y comprobar la observancia de las normas, politicas,
procedimientos y programas que regulen el funcionamiento de los Organos Internos de Control en
las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal; proponer bases, normas y
lineamientos de observancia en las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Estatal
que promuevan el alcance de sus objetivos con eficiencia, eficacia, economia, productividad,
transparencia, modernidad y sentido social y establecer los procedimientos de evaluacion de la

gestion publica estatal, entre otras.

Esta funcién fue delegada a la entonces Direccién General de Control y Evaluacion. Posteriormente,
sus atribuciones las otorgd el Reglamento Interior de la Contraloria General publicado el 20 de

marzo de 2003 por el entonces Gobernador del Estado, Lic. Miguel Aleméan Velasco. El 24 de mayo
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de 2006 se publicé el Reglamento Interior que rige la organizacién y funcionamiento de la
Contraloria General, derivado del cual la estructura organica de la Dependencia fue actualizada y

autorizada el 2 de junio de 2009.

En Junio de 2013, derivado de una reorganizacion administrativa se autorizé que la Direccién
General de Auditoria Gubernamental se fusionara con la Direccion General de Control y Evaluacion,

guedando como Direccién General de Control, Evaluacién y Auditoria.

Posteriormente en Abril de 2015, el Titular del Poder Ejecutivo, Dr. Javier Duarte de Ochoa, expide el
actual Reglamento Interno de la Contraloria General, donde se crean tanto la Direccién General de
Fiscalizacion Interna como la Direccion General de Fiscalizacion a Fondos Federales, conformada
esta Ultima por las subdirecciones de Coordinaciéon con la Federacion y de Fiscalizaciéon al Ejercicio
del Gasto. El sustento legal queda establecido mediante la Gaceta Oficial NUmero Extraordinario 148
de fecha 14 de abril de 2015.

.
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Leyes:

* Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

* Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de la Llave.

* Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

* Ley de Planeacion del Estado.

* Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos para el Estado Libre y Soberano de Veracruz de
Ignacio de la Llave.

* Ley de Coordinacion Fiscal.

* Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

* Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

* Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

* Ley de Obras Publicas para el Estado Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Cadigos y Decretos:

* Codigo Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

* Codigo de Procedimientos Administrativos para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

* Codigo Civil para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

* Codigo de Etica de los Servidores Publicos del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz

* CAdigo de Conducta de la Contraloria General

* Decreto de Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de la
Llave para el Ejercicio Fiscal

Reglamentos:
* Reglamento Interior de la Contraloria General.

* Reglamento Interior del Comité para las Adquisiciones y Obras Publicas del Gobierno del Estado.

Otros:
* Plan Veracruzano de Desarrollo 2011-2016.
* Programa Veracruzano de Modernizacién y Control de la Administracién Publica 2011-2016.
* Lineamientos Generales y Especificos de Disciplina, Control y Austeridad Eficaz.
* Lineamientos para la Planeacion, Programacion, Ejecucion e Informes de Auditoria que realicen los Organos
Internos de Control en la Administracion Publica Estatal.
* Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado entre el Gobierno Federal, por
conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y el Gobierno del Estado de Veracruz. .
* Guia Metodoldgica de Auditoria para la Funcion Directiva de los Organos Internos de Control
* Acuerdo de Coordinacion ASF y SFP

[l
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De acuerdo al articulo 21 del Reglamento Interior de la Contraloria General, publicado en la Gaceta Oficial
del Estado No. Ext. 148 de fecha 14 de abril de 2015, al Titular de la Direccién General de Fiscalizacion a
Fondos Federales le corresponden las siguientes facultades:

VI.

a) Verificar el avance y ejecucién de los programas, inversion y presupuestos a cargo de las

b) Inspeccionar el ejercicio del gasto publico federal y verificar su congruencia con los procesos

c) Vigilar que en las Dependencias y Entidades, en materia de planeacion, presupuesto,

d) Verificar que los recursos financieros ministrados por la Federacién al Gobierno del Estado,

e) Evaluar el control interno que aplican las Dependencias y Entidades en el manejo de los

Coordinar, dirigir y evaluar el Programa de Fiscalizacién Interna en cuanto a Fondos Federales se
refiere en el ambito de la competencia de la Contraloria, con un sentido preventivo que permita
advertir inconsistencias o desviaciones en el objeto de aplicacion de estos recursos;

Proponer ante el Contralor y participar en los mecanismos y realizacion de las acciones para el
fortalecimiento de la Fiscalizacibn a Fondos Federales y colaboracién en materia de
transparencia y combate a la corrupcion, en relacién con estos recursos aplicados por las
Dependencias y Entidades, de acuerdo a las disposiciones legales aplicables;

Proponer ante el Contralor el establecimiento de normas, lineamientos, criterios y manuales, para
la organizacién y funcionamiento del “Programa de Fiscalizacién Interna” en su apartado
referente a Fondos Federales;

Proponer ante el Contralor el Programa de Difusion y Capacitacion de la normatividad relativa al
ejercicio de los Fondos Federales en Dependencias y Entidades.

Proponer ante el Contralor el programa de trabajo de la Direccion General, sobre las actividades
de Fiscalizacién a Fondos Federales en las Dependencias y Entidades;

Realizar directamente, por conducto de despachos de auditores externos, o en (integracion)
coordinacién con la Direccién General de Fiscalizacion Interna a través de los Organos Internos
de Control o de la Coordinacion de Fiscalizacién y Evaluacion a la Obra Publica, el Programa de
Fiscalizacion a Fondos Federales de las Dependencias y Entidades, las cuales deberan:

Dependencias y Entidades, conforme a los objetivos y prioridades establecidos por la
Federacion y de los resultados de su ejecucién, a fin de recomendar la adopcion de las
medidas necesarias para corregir las desviaciones detectadas y proponer la adecuacién, en
Su caso;

de planeacién, presupuestacion y programacion aprobados;

programacion, registro contable, ejercicio del gasto publico federal, se realicen de conformidad
con la legislacion y demas disposiciones aplicables;

con base a los instrumentos de coordinacion y colaboracién que se suscriban, sean
canalizados hacia los objetivos de gasto, obras o acciones propuestos en los programas
respectivos y sean aplicados con honestidad y transparencia;

fondos federales que le son asignados y, de ser necesario, emitir recomendaciones;
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VII.

VIII.

XI.

XILI.

XIII.

f) Evaluar el desempefio para verificar que la administracion de fondos federales se haya
apegado a los principios de eficacia, eficiencia, economia, transparencia y honradez, asi como
que en el ejercicio de estos se cumplan los objetivos, metas e indicadores fijados en los
planes, programas y actividades previstos por la Federacion; y

g) Corroborar que la documentacion comprobatoria e informacion programatica, presupuestal,
contable y los avances fisicos, cumplan con las disposiciones normativas y juridicas
aplicables.

Proponer ante el Contralor, el Programa de Fiscalizacion a Fondos Federales, con los
indicadores de gestion de los programas presupuestarios y actividades institucionales que
realicen las Dependencias y Entidades.

Controlar y evaluar, como parte del Programa de Fiscalizacién a Fondos Federales, el Sistema
de Evaluacion de Desempefio de la gestion gubernamental de los programas presupuestarios y
actividades institucionales de las Dependencias y Entidades, consistentes en:

a) Evaluar la calidad y consistencia de los indicadores del desempefio de gestion, relativos a las
actividades institucionales de las Dependencias y Entidades, conforme a la normatividad
aplicable a Fondos Federales;

b) Evaluar los resultados de los indicadores de gestion de los programas presupuestarios y
actividades institucionales de las Dependencias y Entidades.

¢) Formular las observaciones y recomendaciones a las Dependencias y Entidades con base en
los resultados de las evaluaciones, con el propésito de mejorar la gestion gubernamental; y

d) Dar seguimiento al resultado de los indicadores de gestion y al cumplimiento de las
observaciones y recomendaciones formuladas, asi como a los proyectos de mejora que
resulten de las evaluaciones realizadas.

Elaborar el informe anual que contenga los aspectos relevantes de los resultados de las
evaluaciones realizadas en el afio precedente, los proyectos de mejora y sus resultados;

Notificar a las Dependencias y Entidades, la informacion relativa a la evaluacion del desempefio
de la gestion en el marco del Sistema de Evaluacion del Desempefio, en términos de la
legislacion y normatividad aplicable al ejercicio de Fondos Federales;

Designar y comisionar a los servidores publicos a su cargo, para realizar la Fiscalizacién a
Fondos Federales de los recursos publicos ejercidos por las Dependencias y Entidades;

Recibir directamente o en (integracion) coordinacién con la Direccion General de Fiscalizacion
Interna a través de los Organos Internos de Control, o de la Coordinacion de Fiscalizacion y
Evaluacion a la Obra Publica, la documentacién comprobatoria y las aclaraciones que presenten
las Dependencias y Entidades auditadas, a efecto de revisar y analizar la solvatacion a las
observaciones y recomendaciones (sefialadas) determinadas en los informes de la Fiscalizacion
a Fondos Federales;

Celebrar, en forma conjunta con el titular de la Unidad Administrativa y con la validacion de la
Direccién Juridica, los contratos de prestacion de servicios profesionales con despachos de
auditoria y auditores externos, previa designacion por el Contralor;
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XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIIL.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV.

Analizar y determinar el grado de cumplimiento de los trabajos encomendados a los auditores o
despachos externos, con respecto a sus obligaciones contractuales, asi como emitir opinion al
area correspondiente, con la finalidad de que se determine la procedencia del pago por sus
servicios profesionales;

Revisar y en su caso, aprobar el resultado de los informes derivados de la Fiscalizacion a
Fondos Federales y visitas de inspeccion realizadas directamente, o los efectuados por los
auditores o despachos externos y notificar las observaciones y recomendaciones correctivas y
preventivas, a las Dependencias y Entidades;

Informar al Contralor, sobre los resultados de la Fiscalizacion a Fondos Federales y visitas de
inspeccién efectuadas, asi como acciones de evaluacién y control que se proponen en las
Dependencias y Entidades;

Dar seguimiento a las observaciones y recomendaciones de la Secretaria de la Funcién
Publica, de la Auditoria Superior de la Federacion, del Organo de Fiscalizacion Superior del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave u otros, a fin de prever y coordinar su debida
solventacién y atencién, en coordinacion con las Dependencias y Entidades, elaborando y
proponiendo ante el Contralor, los estudios, analisis, proyectos de respuesta e informes que
sean necesarios.

Efectuar los tramites necesarios a fin de que la Direccion General de Integridad y Etica de
Servidores Publicos, imponga las sanciones a que haya lugar cuando en el ejercicio de sus
funciones encuentre presuntas responsabilidades administrativas de servidores publicos en el
manejo de fondos federales;

Presentar ante el Contralor la propuesta para la designaciéon o remocion de;

despachos de auditoria y auditores externos, en relaciéon a la Fiscalizacién Interna a fondos
federales, normando, coordinando y controlando su actividad, asi como supervisando y
evaluando su actuacion;

Informar los resultados del seguimiento de observaciones y recomendaciones sobre el analisis
realizado a la documentacion y aclaraciones presentadas por las Dependencias y Entidades
auditadas;

Fungir como enlace con la Secretaria de la Funcidon Publica, la Auditoria Superior de la
Federacion, Organo de Fiscalizacion Superior del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y
otras Dependencias y Entidades del Gobierno Federal y Estatal relacionadas con los fondos
federales, para la atencion de requerimientos de informacién o de solventacién de
observaciones;

Promover vy vigilar el cumplimiento de la normatividad aplicable en materia de contrataciones
gubernamentales y fungir como enlace en las Dependencias y Entidades ante el Gobierno
Federal, por encargo del Contralor, y brindar a aquellas, la asesoria correspondiente;

Recomendar a las Dependencias y Entidades la instrumentaciéon de normas complementarias
que aseguren el adecuado control en el ejercicio de sus atribuciones respecto de los fondos
federales;

Vigilar la observancia de los sistemas y procedimientos de manejo e inversion de fondos
federales;
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XXVI.

XXVILI.

XXVIII.

XXIX.

XXX.

Formular las solicitudes de fincamiento de responsabilidad administrativa derivadas, de la
fiscalizacion a fondos federales, quejas, denuncias, e investigaciones, donde se adviertan
probables responsabilidades administrativas a cargo de servidores o ex servidores publicos, u
otras personas que manejen o apliquen recursos publicos, asi como los expedientes que las
soporten, y turnar estos a la Direccion General de Integridad y Etica de Servidores Publicos, a
efecto de que se lleve a cabo el procedimiento de responsabilidad previsto por la ley de la
materia y en su caso, imponga las sanciones a que haya lugar;

Representar a la Contraloria, en las reuniones que se lleven a cabo con las instancias de
fiscalizacion estatal y federal respecto de fondos federales;

Representar a la Contraloria, en las reuniones que se lleven a cabo con las instancias de
fiscalizacion estatal y federal respecto de fondos federales;

Coordinarse con las areas de la Contraloria que revisen, manejen, supervisen, inspeccionen y
evallen recursos federales, con el objeto de propiciar mejores controles internos en la
aplicacion de dichos recursos;

Generar la informacion estadistica de la Fiscalizacién Interna a Fondos Federales relativas a
obra publica, realizadas a las Dependencias y Entidades; y XXIX. Las demas que
expresamente le atribuyan las leyes del Estado, reglamentos y otras disposiciones legales
aplicables, asi como las que se sefialan en este Reglamento y las que le sean conferidas por el
Contralor.
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Estructura Organica

Direccion General de Fiscalizacién a Fondos Federales
Estructura Orgdnica

DIRECCION GENERAL
DE FISCALIZACION A
FONDOS FEDERALES

SUBDIRECCION DE SUBDIRECCION DE
COORDINACION CON FISCALIZACION AL
LA FEDERACION EJERCICIO DEL GASTO
DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE
COORDINACION Y SEGUIMIENTO DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE
VINCULACION A RECURSOS FEDERALES FISCALIZACION AL GASTO EVALUACION Y SEGUIMIENTO
INTERINSTITUCIONAL TRANSFERIDOS

CONTRALORIA GENERAL
DIRECCION GENERAL DE LA FUNCION PUBLICA
REGISTRO ESTATAL DE DE LAS DEPENDENCIAS
Y ENTIDADES DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO

Con fundamento en el Articulo 25 fracciones V y VI del Reglamento Interior dela
Contraloria General, se extiende el registro nimero:

CG-14-SFP-067-285
10 febrero, 2016

VERACRUZ

GOBIERNO DEL ESTADO
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Identificacion

Nombre del Puesto: Titular de la Direccién General de Fiscalizacién a Fondos Federales.
Jefe (a) inmediato(a): Titular de la Contraloria General.

Subordinados(as) Titular de la Subdireccién de Coordinacion con la Federacion.
Inmediatos(as): Titular de la Subdireccion de Fiscalizacion al Ejercicio del Gasto.

Suplencia en caso

. ) La o el servidor publico que designe la o el Titular de la Contraloria General.
de ausencia temporal:

Descripcion general

La persona nombrada en este puesto es responsable de verificar que la planeacion, presupuesto,
programacion y ejercicio del gasto publico de las Dependencias y Entidades se realicen en congruencia con
los lineamientos de los fondos federales transferidos al Estado y de conformidad con la legislacion,
instrumentos de coordinacion y colaboracién suscritos y demas disposiciones aplicables; dar seguimiento a
las observaciones y recomendaciones de la Secretaria de la Funcién Publica, de la Auditoria Superior de la
Federacion y del Organo de Fiscalizacion Superior del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; asi como
mantener informado al Contralor(a) General del Estado sobre los resultados y acciones en las
Dependencias y Entidades respecto de la fiscalizacion efectuada a los fondos federales.

Ubicacion en la estructura organica

CONTRALORIA GENERAL

: DIRECCION GENERAL DE DIRECCION GENERAL DE DIRECCION GENERAL DE
?:?5233’2%%’“@?@?55 . g&%%‘g—'}fégégﬁ LAES 'gETFf\ﬁ SgsngPEgﬁégg LA FUNCION PUBLICA
SUBDIRECCION DE SUBDIRECCION DE
COORDINACION CON LA FISCALIZACION AL
FEDERACION GASTO PUBLICO
Fecha Elaboro Reviso Autorizo
Elaboracion Autorizacion Direccion General de la | Direccion General de Contraloria
. Funcion Puablica y Fiscalizacion a Fondos General
Febrero, 2016 | Septiembre, 2016 | Unidad Administrativa Federales

¢ VERACRUZ
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10.

11.

12.

Proponer ante la o el Contralor General, normas, lineamientos, criterios y manuales asi como
mecanismos y acciones que favorezcan el fortalecimiento del Programa de Fiscalizacion a fondos
federales aplicados a las Dependencias y Entidades de acuerdo a las disposiciones legales aplicables
con el fin de contribuir a la transparencia y combate a la corrupcién en relaciéon con estos recursos.

Difundir la normatividad concerniente al ejercicio de gasto publico Federal en Dependencias y
Entidades para favorecer el uso adecuado de estos fondos.

Proponer a la o el Contralor General, el Programa de Trabajo de la Direccion General de Fiscalizacion
a Fondos Federales para ofrecer una vista general y sistemética de las actividades a realizar en
materia de coordinaciéon y enlace en el proceso de Fiscalizacién de Fondos Federales en las
Dependencias y Entidades en congruencia con las atribuciones de la Direccion.

Designar y comisionar a las y los servidores publicos a su cargo, para atender el proceso de
Fiscalizacion a los Fondos Federales ejercidos por las Dependencias y Entidades.

Representar a la Contraloria, previa autorizacion de la o el Contralor General, en las reuniones que
se lleven a cabo con las instancias de Fiscalizacién Estatal y Federal respecto de Fondos Federales,
a fin de eficientar el seguimiento y atencién del ejercicio de estos recursos.

Fungir como Enlace ante la Secretaria de la Funcién Publica, la Auditoria Superior de la Federacion,
Organo de Fiscalizacion Superior del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y otras
Dependencias y Entidades del Gobierno Federal y Estatal relacionadas con los Fondos Federales,
para la atencion de requerimientos de informacién o de solventacion de observaciones de las
Dependencias y Entidades, previa designacion de la o el Contralor General.

Coordinarse con las areas de la Contraloria General que revisen, manejen, supervisen, inspeccionen
y evallen recursos federales con el objeto de propiciar mejores resultados en el seguimiento de la
aplicacion de dichos recursos.

Verificar directamente, o por conducto de despachos y auditores(as) externos(as) o en integracion
con areas facultadas de la Contraloria General, el avance y ejecucion de los programas, inversion y
presupuestos a cargo de las Dependencias y Entidades conforme a los objetivos y prioridades
establecidos por la Federacion con el fin de recomendar la adopcion de las medidas orientadas a la
correccion de las desviaciones detectadas y proponer su adecuacion, si es el caso.

Recibir directamente, o en integracion con la Direccion General de Fiscalizacion Interna o mediante
los Organos Internos de Control o la Coordinacion de Fiscalizacion y Evaluacion a la Obra Publica, la
documentacion comprobatoria y aclaraciones presentadas por las Dependencias y Entidades
auditadas con el fin de analizar y remitir a las instancias fiscalizadoras de la Federacion que
corresponda la documentacion para la atencidn de la solventacion de las observaciones y
recomendaciones determinadas en los informes de la Fiscalizacion a Fondos Federales.

Revisar los informes derivados de la accidon a Fiscalizacion a Fondos Federales y visitas de
inspeccion realizadas directamente, o efectuados por las y los auditores o despachos externos a
efecto de dar a conocer la notificacion de las observaciones y recomendaciones correctivas y
preventivas a las Dependencias y Entidades.

Efectuar los tramites necesarios ante presuntas responsabilidades administrativas de servidores(as)
publicos(as) en el manejo de fondos federales a fin de que la Direccion General de Integridad y Etica
de Servidores Publicos imponga las sanciones a que haya lugar.

Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por
instancias superiores.
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CGE

CONTRALORIA GENERAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

Direccién General de Fiscalizacién a Fondos Federal

Manual Especifico de Organizacion
es

Coordinacion interna

CON

PARA

1.- La o el Titular de la Contraloria General.

2.- Las o los Titulares de la Direccion General de
Fiscalizacion Interna; Direccibn General de
Integridad y Etica de Servidores Publicos; Direccion
General de la Funcion Publica; Direccion de
Contraloria Social y Participacion Ciudadana.

3.- La Unidad Administrativa.

4.- La Direccion Juridica.

5.- El personal subordinado.

6.- Las o los Titulares de los Organos Internos de
Control de la Contraloria General.

1.- Recibir instrucciones, proporcionar informacioén y
coordinar actividades.

2.- Solicitar y proporcionar informacién, asi como
coordinar actividades.

3.- Gestionar los tramites  administrativos
correspondientes a recursos humanos, financieros y
materiales.

4.- Solicitar asesoria juridica, certificacion de
documentos y coordinacién de iniciativas sobre la
normativa aplicable.

5.- Transmitir instrucciones, solicitar y proporcionar
informacidn, asi como coordinar actividades.

fiscalizacion
asf

6.- Coordinar actividades de
auditorias a la obra publica,
seguimiento de observaciones.

y
como del

Coordinacién externa
CON PARA
1.- Las Dependencias y Entidades de la|l.- Dar seguimiento y supervisar la fiscalizacion a
Administracion Pdblica ejecutoras de fondos |fondos federales.
federales.

2.- La Secretaria de la Funcion Publica.
3.- La Auditoria Superior de la Federacion.
4.- El Organo de Fiscalizacién Superior del Estado

de Veracruz Llave.

5.- Los despachos y auditores(as) externos(as).

2.- Definir el Programa Anual de Trabajo (PAT) y
coordinar las auditorias conjuntas.

3.- Dar seguimiento y facilitar la ejecucion de
auditorias.

4.- Dar seguimiento y supervisar la fiscalizacion a
fondos federales.

5.- Dar seguimiento al desarrollo de supervisiones y
auditorias realizadas en las Dependencias vy
Entidades ejecutoras la Administracion Publica
Estatal relativas a Fondos Federales.

. VERACRUZ




CGE

Manual Especifico de Organizacion

Direcciéon General de Fiscalizacién a Fondos Federal es

CONTRALORIA GENERAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

Identificacion

Nombre del Puesto:
Jefe (a) inmediato(a):

Subordinados(as)
Inmediatos(as):

Suplencia en caso

de ausencia temporal:

Titular de la Subdireccién de Coordinacién con la Federacion.
Titular de la Direcciéon General de Fiscalizacién a Fondos Federales.

Titular del Departamento de Coordinacion y Vinculacién Interinstitucional.
Titular del Departamento de Seguimiento a Recursos Federales Transferidos.

La o el servidor publico que designe la o el Titular de la Direccion General de
Fiscalizacion a Fondos Federales, previo acuerdo con la o el Titular de la
Contraloria General.

Descripcién general

La persona nombrada en este puesto es responsable de dar seguimiento a los resultados determinados y
notificados por la Auditoria Superior de la Federacion o en su caso, el Organo de Fiscalizacion Superior del

estado de Veracruz

de Ignacio de la Llave para prever y coordinar su atencién; tramitar solicitudes de

procedimientos de probable responsabilidad administrativa requeridas por la Auditoria Superior de la
Federacion; y mantener informado a la Direccion General de Fiscalizacion a Fondos Federales sobre los
resultados y acciones de control en las Dependencias y Entidades respecto de la fiscalizacion de fondos

federales.

Ubicacién en la estructura organica

DIRECCION GENERAL DE
FISCALIZACION A FONDOS
FEDERALES

SUBDIRECCION DE
COORDINACION CON LA
FEDERACION

SUBDIRECCION DE
FISCALIZACION AL
EJERCICIO DEL GASTO

DEPARTAMENTO DE
COORDINACION Y
VINCULACION
INSTITUCIONAL

DEPARTAMENTO DE
SEGUIMIENTO A
RECURSOS FEDERALES
TRANSFERIDOS

Fecha Elaboro Reviso Autorizo
Elaboracion Autorizacion Direccion General de la | Direccién General de .
L Lo ) AR Contraloria
. Funcion Pudblica y Fiscalizacion a Fondos General
Febrero, 2016 | Septiembre, 2016 | Unidad Administrativa Federales

¢ VERACRUZ




CGE Manual Especifico de Organizacion
Direcciéon General de Fiscalizacién a Fondos Federal es

CONTRALORIA GENERAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

Funciones

1.- Coordinar que el envio de la documentacion comprobatoria e informacion programatica, presupuestal y
contable requerida por la Auditoria Superior de la Federacion cumpla con los plazos establecidos de
entrega; en caso contrario, solicitar a la Direccion General de Fiscalizacion Interna, mediante el Organo
Interno de Control de competencia, se realicen los procedimientos de investigacion que correspondan, y en
su caso, informar a la Direccion General de Etica de Servidores Publicos para que se determine las
responsabilidades a que haya lugar.

2.- Informar a la o el Director General, sobre los resultados de la Fiscalizacién a Fondos Federales y visitas
de inspeccién efectuadas en coordinacion con la Direccién de Fiscalizacion Interna con el objeto de
proponer acciones preventivas y de evaluacion a implementarse en las Dependencias y Entidades.

3.- Informar a la o el Director General los resultados del seguimiento al Informe del Resultado de la
Fiscalizacion Superior a la Cuenta Publica de cada ejercicio presupuestal, asi como las notificadas al
Gobierno del Estado con el fin de presentar el analisis de la documentacién y aclaraciones presentadas por
las Dependencias y Entidades auditadas;

4.- Verificar el avance y ejecucion de los programas y presupuestos a cargo de las Dependencias y
Entidades, conforme a los objetivos establecidos por la Federacién y de los resultados de su ejecucién con
el fin de evaluar y proponer a la o el Director General las acciones preventivas necesarias.

5.- Tramitar ante las Dependencias y Entidades los requerimientos de Informacién que solicite la Auditoria
Superior de la Federacion, asi como las notificaciones a los resultados determinados para facilitar la
Fiscalizacion a las Cuentas Publicas.

6.- Recibir directamente o en coordinacion con la Direccion General de Fiscalizacion Interna a través de los
Organos Internos de Control, o de la Coordinacién de Fiscalizacion y Evaluacién a la Obra Publica, la
documentacion comprobatoria y las aclaraciones que presenten las Dependencias y Entidades auditadas, a
efecto de atender los resultados determinados en los informes de la Fiscalizacion a Fondos Federales.

7.- Dar seguimiento a los resultados determinados y notificados por la Auditoria Superior de la Federacién y
en su caso, del Organo de Fiscalizacién Superior del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, a fin de
prever y coordinar su debida atencion, elaborando y proponiendo ante el Director General de Fiscalizacién
a Fondos Federales, los estudios, andlisis, proyectos de respuesta e informes que sean necesarios.

8.- Tramitar las solicitudes requeridas por la Auditoria Superior de la Federacion relativas a los
procedimientos donde se adviertan probables responsabilidades administrativas a cargo de servidores(as)
0 ex servidores(as) publicos(as), u otras personas que manejen o apliquen recursos publicos, asi como los
expedientes que las soporten, y turnar éstos a la Direccion General de Integridad y Etica de Servidores
Publicos, a efecto de que se lleve a cabo el procedimiento de responsabilidad previsto por la ley de la
materia y en su caso, imponga las sanciones a que haya lugar.

9.- Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por instancias
superiores.

¢ VERACRUZ




CGE

CONTRALORIA GENERAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

Direccién General de Fiscalizacién a Fondos Federal

Manual Especifico de Organizacion
es

Coordinacién interna

CON

PARA

1.- La o el Titular de la Direccibn General de

Fiscalizacion a Fondos Federales.

2.- La o el Titular de la Subdireccién de Fiscalizacion
al Ejercicio del Gasto.

3.- El personal subordinado.

4.- Las o los Titulares de los Organos Internos de
Control de la Contraloria General.

1.- Recibir instrucciones, proporcionar informacioén y
coordinar actividades.

2.- Solicitar y proporcionar informacion, asi como
coordinar actividades.

3.- Transmitir instrucciones, solicitar y proporcionar
informacidn, asi como coordinar actividades.

fiscalizacién
asf

4.- Coordinar actividades de
auditorias a la obra publica,
seguimiento de observaciones.

y
como del

Coordinacién externa
CON PARA
1.- Las Dependencias y Entidades de la|l.- Dar seguimiento y supervisar la fiscalizacion a
Administracion Pdblica ejecutoras de fondos | fondos federales y la solventacion de observaciones.
federales.

2.- La Auditoria Superior de la Federacion.

2.- Dar seguimiento a la ejecucion de auditorias y
solventacién de observaciones.

&, VERACRUZ




CGE Manual Especifico de Organizacion
Direcciéon General de Fiscalizacién a Fondos Federal es

CONTRALORIA GENERAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

Identificacion

Nombre del Puesto: Titular del Departamento de Coordinacion y Vinculacion Interinstitucional.
Jefe(a) inmediato(a): Titular de la Subdireccién de Coordinacion con la Federacion.
Subordinados(as) Supervisor(a).

Inmediatos(as): Auditor(a).

La o el servidor publico que designe la o el Titular de la Subdireccion de
Coordinacion con la Federacion, previo acuerdo con la o el Titular de la Direccién
General de Fiscalizaciéon a Fondos Federales.

Suplencia en caso
de ausencia temporal:

Descripcién general

La persona nombrada en este puesto es responsable de coordinar la gestion de documentacién comprobatoria
requerida por la Auditoria Superior de la Federacion a las Dependencias y Entidades auditadas; asi como
gestionar la participacién de las mismas en las visitas de inspeccién programadas por la Auditoria Superior de
la Federacion.

Ubicacién en la estructura organica

SUBDIRECCION DE
COORDINACION CON LA
FEDERACION

DIEPARIANMIENNTO PI= DEPARTAMENTO DE
COORDINACION Y SEGUIMIENTO A RECURSOS
VINCULACION FEDERALES TRANSFERIDOS
INTERINSTITUCIONAL
SUPERVISOR(A)
AUDITOR(A)
Fecha Elaboré Revis6 Autorizé
Elaboracion Autorizacion Direccion General de la | Direccidon General de .
- P - N Contraloria
Funcion Publica y Fiscalizacion a Fondos General
Febrero, 2016 | Septiembre, 2016 | Unidad Administrativa Federales
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CGE Manual Especifico de Organizacion
Direcciéon General de Fiscalizacién a Fondos Federal es

CONTRALORIA GENERAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

Funciones

1.- Coordinar que el envio de la documentacion comprobatoria e informacion programatica, presupuestal y
contable requerida por la Auditoria Superior de la Federacion cumpla con los plazos establecidos de entrega;
en caso contrario, solicitar a la Subdireccion de Coordinacién con la Federacion, se realicen las diligencias
necesarias ante la Direccién General de Fiscalizacion Interna, mediante el Organo Interno de Control de
competencia, con el fin de que se realicen los procedimientos de investigacion que correspondan, y en caso
de existir posibles responsabilidades, se involucre a la Direccion General de Etica de Servidores Publicos.

2.- Informar a la Subdireccién de Coordinacién con la Federacidn sobre los resultados de la Fiscalizacion a
Fondos Federales y visitas de inspeccion efectuadas en coordinacién con la Direccién de Fiscalizacién Interna
con el objeto de proponer acciones preventivas y de evaluacion en las Dependencias y Entidades.

3.- Informar a la Subdireccion de Coordinacion con la Federacion, los resultados del seguimiento al Informe
del Resultado de la Fiscalizacién Superior a la Cuenta Publica de cada ejercicio presupuestal, asi como las
notificadas al Gobierno del estado, con el fin de analizar la documentacion y aclaraciones presentadas por las
Dependencias y Entidades auditadas.

4.- Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por instancias
superiores.

. VERACRUZ




CGE

CONTRALORIA GENERAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

Direccién General de Fiscalizacién a Fondos Federal

Manual Especifico de Organizacion
es

Coordinacion interna

CON

PARA

1.- La o el Titular de la Subdireccién de Coordinacién
con la Federacion.

2.- La o el Titular del Departamento de Seguimiento a
Recursos Federales Transferidos.

3.- El personal subordinado.

1.- Recibir instrucciones, proporcionar informacién y
coordinar actividades.

2.- Solicitar y proporcionar informaciéon, asi como
coordinar actividades.

3.- Transmitir instrucciones, solicitar y proporcionar
informacion, asi como coordinar actividades.

Coordinacién externa

CON

PARA

1- Las Dependencias y Entidades de Ila
Administracién Publica ejecutoras de fondos federales.

1.- Establecer los vinculos institucionales necesarios
para atender los asuntos encomendados.

L. VERACRUZ




CGE Manual Especifico de Organizacion

Direcciéon General de Fiscalizacién a Fondos Federal es

CONTRALORIA GENERAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

Identificacion

Nombre del Puesto:

Jefe(a) inmediato(a):

Subordinados(as)
Inmediatos(as):

Suplencia en caso
de ausencia temporal:

Supervisor(a).

Titular del Departamento de Coordinacion y Vinculacion Interinstitucional.

Ninguno.

La o el servidor publico que designe la o el Titular del Departamento de
Coordinacion y Vinculacion Interinstitucional, previo acuerdo con la o el Titular de
la Subdireccion de Coordinacion con la Federacion.

Descripcién general

La persona nombrada en este puesto es responsable de supervisar y coordinar la gestién de documentacion
requerida a las Dependencias y Entidades auditadas por la Auditoria Superior de la Federacion; la
participacion de las Dependencias y Entidades en las visitas de inspeccion programadas por la misma; asi
como supervisar el envio de solicitudes de investigacion ante incumplimiento de informacion requerida.

Ubicacion en la estructura organica

DEPARTAMENTO DE
COORDINACION Y
VINCULACION
INTERINSTITUCIONAL

SUPERVISOR(A)

Fecha Elaboro Revis6 Autorizo

Elaboracion Autorizacion Direccion General de la | Direccion General de ]
L ; NN Contraloria

Funcion Pablica y Fiscalizacion a Fondos G |

Febrero, 2016 | Septiembre, 2016 | Unidad Administrativa Federales enera
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CGE Manual Especifico de Organizacion
Direcciéon General de Fiscalizacién a Fondos Federal es

CONTRALORIA GENERAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

Funciones

1.- Supervisar la elaboracion de las notificaciones a las Dependencias y Entidades auditadas sobre las
solicitudes de informacion de la Auditoria Superior de la Federacion con la finalidad de facilitar la fiscalizacion
a fondos federales.

2.- Organizar el envio de la documentacion entregada por las Dependencias y Entidades auditadas con el
objeto de dar cumplimiento a las solicitudes de informacion realizada por la Auditoria Superior de la
Federacion.

3.- Supervisar la participacion de las Dependencias y Entidades auditadas en las visitas de inspeccion
programadas con el fin de facilitar la fiscalizacion a fondos federales realizada por la Auditoria Superior de la
Federacion.

4.- Organizar el envio de la informacion de las Dependencias y Entidades requerida por la Auditoria Superior
de la Federacion a efecto de facilitar las visitas de inspeccion programadas por ésta.

5.- Supervisar, previa autorizacion del Jefe del Departamento de Coordinacion y Vinculaciéon Institucional, el
envio de la documentacion entregada por las Dependencias y Entidades a la Direccién General de
Fiscalizacion Interna, para los casos de no atencién de los resultados determinados por la Auditoria Superior
de la Federacion, con el fin de que el Organo Interno correspondiente realice la investigacion y el fincamiento
de responsabilidades, si es el caso.

6.- Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por instancias
superiores.

* 11
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CGE

CONTRALORIA GENERAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

Direccién General de Fiscalizacién a Fondos Federal

Manual Especifico de Organizacion
es

Coordi nacion interna

CON

PARA

1.- La o el Titular del Departamento de Coordinacion y
Vinculacion Interinstitucional.

2.- La o el Auditor del Departamento de Coordinacién y
Vinculacion Interinstitucional.

1.- Recibir instrucciones, proporcionar informacién y
coordinar actividades.

2.- Solicitar y proporcionar informaciéon, asi como
coordinar actividades.

Coordinacién externa

CON

PARA

1.- Las Dependencias y Entidades de Ila
Administracion Publica ejecutoras de fondos federales.

1.- Ejecutar actividades de gestiéon de auditorias.
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CGE Manual Especifico de Organizacion

Direcciéon General de Fiscalizacién a Fondos Federal es

CONTRALORIA GENERAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

Identificacion

Nombre del Puesto:

Jefe(a) inmediato(a):

Subordinados(as)
Inmediatos(as):

Suplencia en caso
de ausencia temporal:

Auditor(a).
Titular del Departamento de Coordinacion y Vinculacion Interinstitucional.
Ninguno.

La o el servidor publico que designe la o el Titular del Departamento de
Coordinacion y Vinculacion Interinstitucional, previo acuerdo con la o el Titular de
la Subdireccién de Coordinacion con la Federacion.

Descripcién general

La persona nombrada en este puesto es responsable de realizar la gestion de documentacion requerida a las
Dependencias y Entidades auditadas por la Auditoria Superior de la Federacion; la notificacion para la
participacion de las Dependencias y Entidades en las visitas de inspeccién programadas por la misma; asi
como elaborar las solicitudes de investigacién ante incumplimiento de informacioén requerida.

Ubicacion en la estructura organica

DEPARTAMENTO DE
COORDINACION Y
VINCULACION
INTERINSTITUCIONAL

AUDITOR(A)
Fecha Elaboré Revis6 Autorizé
Elaboracion Autorizacion Direccion General de la | Direccion General de .
. Lo : AR Contraloria
. Funcion Publica y Fiscalizacion a Fondos General
Febrero, 2016 | Septiembre, 2016 | Unidad Administrativa Federales
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CGE Manual Especifico de Organizacion
Direcciéon General de Fiscalizacién a Fondos Federal es

CONTRALORIA GENERAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

Funciones

1.- Elaborar los oficios de notificacion a las Entidades y Dependencias correspondientes a la informacion
requerida por la Auditoria Superior de la Federacion con el fin de facilitar la fiscalizacion a fondos federales.

2.- Elaborar los oficios de notificacion a las Entidades y Dependencias sobre las visitas de inspeccion
programadas por la Auditoria Superior de la Federacion y encargarse de la logistica de la reunién, con el
objeto de garantizar la participacion de las instancias correspondientes.

3.- Elaborar los oficios correspondientes para las Entidades y Dependencias con motivo de las visitas de
inspeccién programadas con el objeto de notificar la informacion requerida por la Auditoria Superior de la
Federacion.

4.- Elaborar oficios correspondientes para las Entidades y Dependencias con motivo de las visitas de
inspeccién programadas con la finalidad de gestionar el envio de la informacién requerida por la Auditoria
Superior de la Federacion.

5.- Elaborar los oficios de notificacién a las Entidades y Dependencias auditadas respecto de la fiscalizacion a
fondos federales ejercidos para la solventacién y/o atencion de los resultados determinados por la Auditoria
Superior de la Federacién

6.- Elaborar los oficios correspondientes para el envio de la documentacion entregada por las Dependencias y
Entidades a la Direccion General de Fiscalizacion Interna, en los casos de no atencién de los resultados
determinados por la Auditoria Superior de la Federacion, con el fin de que el Organo Interno correspondiente
realice la investigacion y el fincamiento de responsabilidades, si es el caso.

7.- Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por instancias
superiores.

& 14
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CGE

CONTRALORIA GENERAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

Direccién General de Fiscalizacién a Fondos Federal

Manual Especifico de Organizacion
es

Coordinacion interna

CON

PARA

1.- La o el Titular del Departamento de Coordinacion y
Vinculacién Interinstitucional.

2.- La o el Supervisor del Departamento de
Coordinacion y Vinculacion Interinstitucional.

1.- Recibir instrucciones, proporcionar informacién y
coordinar actividades.

2.- Solicitar y proporcionar informacion, asi como
coordinar actividades.

Coordinacién externa

CON

PARA

1.- Las Dependencias y Entidades de Ila
Administracion Publica ejecutoras de fondos federales.

1.- Ejecutar actividades de vinculacién institucional.
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CGE Manual Especifico de Organizacion
Direcciéon General de Fiscalizacién a Fondos Federal es

CONTRALORIA GENERAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

Identificacion

Nombre del Puesto: Titular del Departamento de Seguimiento a Recursos Federales Transferidos.
Jefe(a) inmediato(a): Titular de la Subdireccion de Coordinacion con la Federacion.
Supervisor(a).
Subordinados(as) Auditor(a).
Inmediatos(as): Analista de Vigilancia y Fiscalizacion

Analista Administrativo(a).

La o el servidor publico que designe la o el Titular de la Subdireccion de
Coordinacion con la Federacioén, previo acuerdo con la o el Titular de la Direccion
General de Fiscalizacion a Fondos Federales.

Suplencia en caso
de ausencia temporal:

Descripcién general

La persona nombrada en este puesto es responsable de tramitar ante las Dependencias y Entidades
auditadas la documentacién solicitada por la Auditoria Superior de la Federacion; dar seguimiento a los
resultados determinados y notificados por la Auditoria Superior de la Federacion, o en su caso, el Organo de
Fiscalizacion Superior del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; y tramitar las solicitudes de
procedimientos de probables responsabilidades administrativas requeridas por la Auditoria Superior de la
Federacion.

Ubicacién en la estructura organica

SUBDIRECCION DE
COORDINACION CON LA
FEDERACION

DEPARTAMENTO DE
SEGUIMIENTO A RECURSOS
FEDERALES TRANSFERIDOS

DEPARTAMENTO DE
COORDINACION Y
VINCULACION
INTERINSTITUCIONAL

SUPERVISOR(A)
AUDITOR(A) ANALISTA DE VIGILANCIA ANALISTA
Y FISCALIZACION ADMINISTRATIVO(A)
Fecha Elaboro Revis6 Autoriz6
Elaboracion Autorizacién Direcciéon General de la | Direcciéon General de .
. L - N Contraloria
. Funcién Publica y Fiscalizacion a Fondos General
Febrero, 2016 | Septiembre, 2016 | Unidad Administrativa Federales
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CGE Manual Especifico de Organizacion
Direcciéon General de Fiscalizacién a Fondos Federal es

CONTRALORIA GENERAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

Funciones

1.- Verificar el avance y ejecucion de los programas y presupuestos a cargo de las Dependencias y Entidades,
conforme a los objetivos establecidos por la Federacion y de los resultados de su ejecucién, en caso contario
proponer a la o el Director General las acciones para implementar medidas preventivas.

2.- Tramitar ante las Dependencias y Entidades los requerimientos de Informacion que solicite la Auditoria
Superior de la Federacion, asi como las notificaciones a los resultados determinados con motivo de la
Fiscalizacion a las Cuentas Publicas.

3.- Recibir directamente o en coordinacién con la Direccion General de Fiscalizacion Interna a través de los
Organos Internos de Control, o de la Coordinacion de Fiscalizacion y Evaluacion a la Obra Publica, la
documentacion comprobatoria y las aclaraciones que presenten las Dependencias y Entidades auditadas, a
efecto de atender los resultados determinados en los informes de la Fiscalizacion a Fondos Federales.

4.- Dar seguimiento a los resultados determinados y notificados por la Auditoria Superior de la Federacion y
en su caso, del Organo de Fiscalizacion Superior del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, a fin de
prever y coordinar su debida atencidn, elaborando y proponiendo ante la o el Director General de Fiscalizacion
a Fondos Federales, los estudios, andlisis, proyectos de respuesta e informes que sean necesarios.

5.- Tramitar las solicitudes requeridas por la Auditoria Superior de la Federaciéon relativas a los
procedimientos donde se adviertan probables responsabilidades administrativas a cargo de servidores(as) o
ex servidores(as) publicos(as), u otras personas que manejen o apliquen recursos publicos, asi como los
expedientes que las soporten, y turnar éstos a la Direccion General de Integridad y Etica de Servidores
Publicos, a efecto de que se lleve a cabo el procedimiento de responsabilidad previsto por la ley de la materia
y en su caso, imponga las sanciones a que haya lugar.

6.- Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por instancias
superiores.
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CGE

CONTRALORIA GENERAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

Direccién General de Fiscalizacién a Fondos Federal

Manual Especifico de Organizacion
es

Coordinacion interna

CON

PARA

1.- La o el Titular de la Subdireccién de Coordinaciéon
con la Federacion.

2.- La o el Titular del Departamento de Coordinacion y
Vinculacion Interinstitucional.

3.- El personal subordinado.

1.- Recibir instrucciones, proporcionar informacién y
coordinar actividades.

2.- Solicitar y proporcionar informaciéon, asi como
coordinar actividades.

3.- Transmitir instrucciones, solicitar y proporcionar
informacion, asi como coordinar actividades.

Coordinacién externa

CON

PARA

1- Las Dependencias y Entidades de Ila
Administracién Publica ejecutoras de fondos federales.

1.- Coordinar actividades para la fiscalizacién a fondos
federales.

. VERACRUZ
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CGE Manual Especifico de Organizacion
Direcciéon General de Fiscalizacién a Fondos Federal es

CONTRALORIA GENERAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

Identificacion

Nombre del Puesto: Supervisor(a).

Jefe(a) inmediato(a): Titular del Departamento de Seguimiento a Recursos Federales Transferidos.

Subordinados(as) Ninauno
Inmediatos(as): guno.
La o el servidor publico que designe la o el Titular del Departamento de
Seguimiento a Recursos Federales Transferidos, previo acuerdo con la o el Titular
de la Subdireccion de Coordinacion con la Federacion.

Suplencia en caso
de ausencia temporal:

Descripcién general

La persona nombrada en este puesto es responsable de coordinar a las y los servidores publicos encargados
de dar seguimiento a las auditorias realizadas por la Auditoria Superior de la Federacion en las Dependencias
y Entidades; controlar la comprobacion y solventacién de observaciones, y mantener informada a la Jefatura
de Seguimiento a Recursos Federales Transferidos sobre los resultados del seguimiento a la fiscalizacion a
fondos federales.

Ubicacion en la estructura organica

DEPARTAMENTO DE
SEGUIMIENTO A
RECURSOS FEDERALES
TRANSFERIDOS

SUPERVISOR(A)

Fecha Elabor6 Reviso Autorizé
Elaboracion Autorizacion Direccién General de la | Direccién General de ]
- P - N Contraloria
. Funcion Publica y Fiscalizacion a Fondos General
Febrero, 2016 | Septiembre, 2016 | Unidad Administrativa Federales
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CGE Manual Especifico de Organizacion
Direcciéon General de Fiscalizacién a Fondos Federal es

CONTRALORIA GENERAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

Funciones

1.- Supervisar la notificacion a las Dependencias y Entidades correspondientes con motivo de las visitas de
inspeccién programadas para la fiscalizacion a fondos federales con el fin cumplir con la informacion requerida
por la Auditoria Superior de la Federacion.

2.- Supervisar la realizacion de solicitudes de investigacion a la Direccion General de Fiscalizacién Interna
para que el Organo Interno de Control correspondiente investigue y finque responsabilidades respecto de los
incumplimientos en la entrega de la informacién solicitada por la Auditoria Superior de la Federacion.

3.- Organizar la recepcion y revision de la documentacion presentada por las Dependencias y Entidades para
dar cumplimiento a las acciones determinadas por la Auditoria Superior de la Federacion.

4.- Supervisar la notificaciéon de las actas levantadas con motivo de las visitas de inspeccion programadas por
la Auditoria Superior de la Federacion con el fin de dar a conocer los resultados obtenidos a las Dependencias
y Entidades.

5.- Organizar la elaboracién de las notificaciones respecto de la solventacién y/o atencién de los resultados
determinados por la Auditoria Superior de la Federacion para el conocimiento y acciones correspondientes por
parte de las Dependencias y Entidades auditadas.

6.- Organizar la notificacion a la Direccion General de Integridad y Etica de Servidores Publicos para solicitar
el Acuerdo de Inicio de los procedimientos donde se adviertan probables responsabilidades administrativas a
cargo de servidores 0 ex servidores publicos, u otras personas que manejen o apliquen recursos publicos, asi
como los expedientes que las soporten.

7.- Integrar los Acuerdos de Inicio de los Procedimientos Disciplinarios Administrativos para su envio a la
Auditoria Superior de la Federacion.

8.- Supervisar el envio a la Auditoria Superior de la Federacion de los Acuerdos de Inicio emitidos por la
Direccion General de Integridad y Etica de Servidores Publicos con el fin de dar cumplimiento a los
procedimientos donde se adviertan probables responsabilidades administrativas a cargo de servidores 0 ex
servidores publicos, u otras personas que manejen o apliquen recursos publicos.

9.- Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por instancias
superiores.
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CGE

CONTRALORIA GENERAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

Direccién General de Fiscalizacién a Fondos Federal

Manual Especifico de Organizacion
es

Coordin acion interna

CON

PARA

1.- La o el Titular del Departamento de Seguimiento a
Recursos Federales Transferidos.

2.- La o el Auditor, la o el Analista de Vigilancia y
Fiscalizacion del Departamento de Seguimiento a
Recursos Federales Transferidos.

3.- La o el Analista Administrativo del Departamento de
Seguimiento a Recursos Federales Transferidos.

1.- Recibir instrucciones, proporcionar informacién y
coordinar actividades.

2.- Solicitar y proporcionar informacion, asi como

coordinar actividades.

3.- Recibir y enviar correspondencia oficial sobre
gestién de auditorias.

Coordinacién externa

CON

PARA

1- Las Dependencias y Entidades de Ila
Administracién Publica ejecutoras de fondos federales.

1.- Coordinar actividades de seguimiento auditorias y

solventacion de observaciones.

. VERACRUZ
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CGE Manual Especifico de Organizacion
Direcciéon General de Fiscalizacién a Fondos Federal es

CONTRALORIA GENERAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

Identificacion

Nombre del Puesto: Auditor(a).

Jefe(a) inmediato(a): Titular del Departamento de Seguimiento a Recursos Federales Transferidos.

Subordinados(as) Ninauno
Inmediatos(as): guno.
La o el servidor publico que designe la o el Titular del Departamento de
Seguimiento a Recursos Federales Transferidos, previo acuerdo con la o el Titular
de la Subdireccion de Coordinacion con la Federacion.

Suplencia en caso
de ausencia temporal:

Descripcién general

La persona nombrada en este puesto es responsable de realizar el seguimiento a las auditorias realizadas por
la Auditoria Superior de la Federacion en las Dependencias y Entidades; analizar la comprobacion y
solventacion de observaciones; asi como elaborar las notificaciones necesarias para que se realicen los
procedimientos correspondientes a probables responsabilidades administrativas a cargo de servidores(as) o ex
servidores(as) publicos(as), u otras personas que manejen o apliquen recursos publicos.

Ubicacién en la estructura organica

DEPARTAMENTO DE
SEGUIMIENTO A
RECURSOS FEDERALES
TRANSFERIDOS

AUDITOR(A) ANALISTA DE VIGILANCIA ANALISTA
Y FISCALIZACION ADMINISTRATIVO(A)
Fecha Elaboré Revis6 Autorizé
Elaboracion Autorizacion Direccion General de la | Direcciéon General de .
., Ly - N Contraloria
_ Funcion Pablica y Fiscalizacion a Fondos General
Febrero, 2016 | Septiembre, 2016 | Unidad Administrativa Federales
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CGE Manual Especifico de Organizacion
Direcciéon General de Fiscalizacién a Fondos Federal es

CONTRALORIA GENERAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

Funciones

1.- Elaborar los oficios de envio de la documentacion entregada por las Dependencias y Entidades auditadas
para cumplir con los requerimientos de informacion de la Auditoria Superior de la Federacion.

2.- Elaborar los oficios de solicitud de investigacion a la Direccién General de Fiscalizacion Interna para que
el Organo Interno de Control correspondiente investigue y finque responsabilidades respecto de los
incumplimientos en la entrega de la informacién solicitada por la Auditoria Superior de la Federacion.

3.- Llevar un control de las solicitudes de informacién, cumplimientos e incumplimientos de las instancias
ejecutoras asi como de las solicitudes de investigacion a la Direcciébn General de Fiscalizacion Interna, por
parte de los Organos Internos de Control correspondiente para mantener actualizado dicho control
estableciendo el estatus de atencion.

4.- Elaborar los oficios para la notificacion de las actas levantadas con motivo de las visitas de inspeccién
programadas por la Auditoria Superior de la Federacion con el fin de que los resultados obtenidos sean del
conocimiento de las Dependencias y Entidades.

5.- Elaborar el control de las solicitudes de informacién, cumplimientos e incumplimientos de las
Dependencias y Entidades ejecutoras asi como de los resultados obtenidos de las visitas de inspeccién
realizadas por la Auditoria Superior de la Federacion para mantener actualizado dicho control estableciendo el
estado de atencion.

6.- Elaborar el control del estado de solventacion de las acciones determinadas por la Auditoria Superior de la
Federacion con el fin de mantener informado a la o el Jefe del Departamento de Seguimiento a Recursos
Federales Transferidos.

7.- Recibir y revisar la documentacion presentada por las Dependencias y Entidades con el fin dar
seguimiento a las acciones determinadas por la Auditoria Superior de la Federacion.

8.- Elaborar el oficio para la notificacion a la Direccion General de Integridad y Etica de Servidores Publicos
con el fin de solicitar el Acuerdo de Inicio de los procedimientos donde se adviertan probables
responsabilidades administrativas a cargo de servidores(as) o ex servidores(as) publicos(as), u otras personas
gue manejen o apliquen recursos publicos, asi como los expedientes que las soporten.

9.- Recibir y revisar los Acuerdos de Inicio de los Procedimientos Disciplinarios Administrativos para su envio
a la Auditoria Superior de la Federacion.

10.- Elaborar el oficio para el envio a la Auditoria Superior de la Federacion de los Acuerdos de Inicio emitidos
por la Direccion General de Integridad y Etica de Servidores Publicos con la finalidad de cumplir con los
procedimientos donde se adviertan probables responsabilidades administrativas a cargo de servidores(as) o
ex servidores(as) publicos(as), u otras personas que manejen o apliquen recursos publicos.

11.- Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por instancias
superiores.
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CGE

CONTRALORIA GENERAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

Direccién General de Fiscalizacién a Fondos Federal

Manual Especifico de Organizacion
es

Coordinacion interna

CON

PARA

1.- La o el Titular del Departamento de Seguimiento a
Recursos Federales Transferidos.

2.- La o el Supervisor y la o el Analista de Vigilancia y
Fiscalizacion del Departamento de Seguimiento a
Recursos Federales Transferidos.

3.- La o el Analista Administrativo del Departamento de
Seguimiento a Recursos Federales Transferidos.

1.- Recibir instrucciones, proporcionar informacién y
coordinar actividades.

2.- Solicitar y proporcionar informaciéon, asi como

coordinar actividades.

3.- Recibir y enviar correspondencia oficial referente a
la gestién de auditorias.

Coordinacién externa

CON

PARA

1- Las Dependencias y Entidades de Ila
Administracién Publica ejecutoras de fondos federales.

1.- Realizar actividades de seguimiento a auditorias y
solventacién de observaciones

. VERACRUZ
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CGE Manual Especifico de Organizacion
Direcciéon General de Fiscalizacién a Fondos Federal es

CONTRALORIA GENERAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

Identificacion

Nombre del Puesto: Analista de Vigilancia y Fiscalizacion.

Jefe(a) inmediato(a): Titular del Departamento de Seguimiento a Recursos Federales Transferidos.

Subordinados(as)

Inmediatos(as): Ninguno.

La o el servidor publico que designe la o el Titular del Departamento de
Seguimiento a Recursos Federales Transferidos, previo acuerdo con la o el Titular
de la Subdireccion de Coordinacion con la Federacion.

Suplencia en caso
de ausencia temporal:

Descripcién general

La persona nombrada en este puesto es responsable de apoyar el seguimiento a las auditorias realizadas por
la Auditoria Superior de la Federacion en las Dependencias y Entidades y la revision de la documentacion
comprobatoria entregada por las Dependencias y Entidades; asi como apoyar la elaboracion de las
notificaciones necesarias para que se realicen los procedimientos correspondientes a probables
responsabilidades administrativas a cargo de servidores(as) o ex servidores(as) publicos(as), u otras personas
gue manejen o apliquen recursos publicos.

Ubicacién en la estructura organica

DEPARTAMENTO DE
SEGUIMIENTO A
RECURSOS FEDERALES
TRANSFERIDOS

AUDITOR(A) ANALISTA DE VIGILANCIA ANALISTA
Y FISCALIZACION ADMINISTRATIVO(A)
Fecha Elaboré Revis6 Autorizé
Elaboracion Autorizacion Direccién General de la | Direccién General de .
. Lo : AR Contraloria
_ Funcion Publica y Fiscalizacion a Fondos General
Febrero, 2016 | Septiembre, 2016 | Unidad Administrativa Federales
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CGE Manual Especifico de Organizacion
Direcciéon General de Fiscalizacién a Fondos Federal es

CONTRALORIA GENERAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

Funciones

1.- Realizar el seguimiento a las auditorias realizadas por la Auditoria Superior de la Federacion, en las
Dependencias y Entidades con el fin de facilitar y dar cumplimiento al programa de fiscalizacion a Fondos
Federales.

2.- Revisar la documentacion comprobatoria entregada por las Dependencias y Entidades auditadas con el fin
de que cumplan con lo determinado por la Auditoria Superior de la Federacion.

3.- Elaborar los oficios de solicitud de investigacién a la Direccién General de Fiscalizacion Interna para que
el Organo Interno de Control correspondiente investigue y finque responsabilidades respecto de los
incumplimientos en la entrega de la informacion solicitada por la Auditoria Superior de la Federacion.

4.- Elaborar los oficios para la notificacion a la Direccién General de Integridad y Etica de Servidores Publicos
con el fin de solicitar el Acuerdo de Inicio de los procedimientos donde se adviertan probables
responsabilidades administrativas a cargo de servidores o ex servidores publicos, u otras personas que
manejen o apliquen recursos publicos, asi como los expedientes que las soporten.

5.- Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por instancias
superiores.
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CGE

CONTRALORIA GENERAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

Direccién General de Fiscalizacién a Fondos Federal

Manual Especifico de Organizacion
es

Coordinacion interna

CON

PARA

1.- La o el Titular del Departamento de Seguimiento a
Recursos Federales Transferidos.

2.- La o el Supervisor y la o el Auditor del
Departamento de Seguimiento a Recursos Federales
Transferidos.

3.- La o el Analista Administrativo del Departamento de
Seguimiento a Recursos Federales Transferidos.

1.- Recibir instrucciones, proporcionar informacién y
coordinar actividades.

2.- Solicitar y proporcionar informacion, asi como

coordinar actividades.

3.- Recibir y enviar correspondencia oficial referente a
la gestién de auditorias.

Coordinacién externa

CON

PARA

No aplica.

No aplica.

. VERACRUZ
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CGE Manual Especifico de Organizacion
Direcciéon General de Fiscalizacién a Fondos Federal es

CONTRALORIA GENERAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

Identificacion

Nombre del Puesto: Analista administrativo(a).

Jefe(a) inmediato(a): Titular del Departamento de Seguimiento a Recursos Federales Transferidos.

Subordinados(as) Ninauno
Inmediatos(as): guno.
La o el servidor publico que designe la o el Titular del Departamento de
Seguimiento a Recursos Federales Transferidos, previo acuerdo con la o el Titular
de la Subdireccion de Coordinacién con la Federacion.

Suplencia en caso
de ausencia temporal:

Descripcién general

La persona nombrada en este puesto es responsable de entregar la correspondencia oficial y controlar y
entregar los acuses correspondientes; apoyar los procedimientos para el almacenamiento organizado de
documentos; asi como realizar diversas tareas administrativas que coadyuven a la operacion eficiente del
area.

Ubicacion en la estructura organica

DEPARTAMENTO DE
SEGUIMIENTO A
RECURSOS
FEDERALES
TRANSFERIDOS

AUDITOR(A) ANALISTA DE VIGILANCIA ANALISTA
Y FISCALIZACION ADMINISTRATIVO(A)
Fecha Elaboro Reviso Autorizo
Elaboracion Autorizacion Direccion General de la | Direccién General de .
., P - N Contraloria
. Funcion Pablica y Fiscalizacion a Fondos General
Febrero, 2016 | Septiembre, 2016 | Unidad Administrativa Federales
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CGE Manual Especifico de Organizacion
Direcciéon General de Fiscalizacién a Fondos Federal es

CONTRALORIA GENERAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

Funciones

1.- Realizar la gestion de la correspondencia oficial entre Subdireccion de Coordinacion con la Federacion con
las Dependencias y Entidades con el fin de coadyuvar a la gestioén de auditorias.

2.- Operar el archivamiento organizado de documentos correspondientes a la fiscalizacion a fondos federales
con el objeto de facilitar la recuperacion y consulta de documentos de la Subdireccion de Coordinacion con la
Federacion.

3.- Realizar diversas tareas administrativas relacionadas con el control del inventario de bienes muebles,
control de asistencias, requisiciones de insumos y demas actividades pertinentes con la finalidad de contribuir
a la operacion eficiente de la Subdireccion de Coordinacion con la Federacion.

4.- Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por instancias
superiores.
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CGE

CONTRALORIA GENERAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

Direccién General de Fiscalizacién a Fondos Federal

Manual Especifico de Organizacion
es

Coordinacion interna

CON

PARA

1.- La o el Titular del Departamento de Seguimiento a
Recursos Federales Transferidos.

2.- La o el Supervisor, la o el Auditor y la o el Analista
de Vigilancia y Fiscalizacion del Departamento de
Seguimiento a Recursos Federales Transferidos.

1.- Recibir instrucciones, proporcionar informacién y
coordinar actividades.

2.- Recibir y entregar correspondencia oficial de
gestion de auditorias.

Coordinaciéon exter na

CON

PARA

1- Las Dependencias y Entidades de Ila
Administracién Publica ejecutoras de fondos federales.

1.- Entregar correspondencia oficial de gestion de
auditorias y recibir acuses.

. VERACRUZ
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CGE

CONTRALORIA GENERAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

Manual Especifico de Organizacion
Direcciéon General de Fiscalizacién a Fondos Federal es

Identificacion

Nombre del Puesto:
Jefe (a) inmediato(a):

Subordinados(as)
Inmediatos(as):

Suplencia en caso
de ausencia temporal:

Titular de la Subdireccion de Fiscalizacion al Ejercicio del Gasto.

Titular del Departamento de Fiscalizacion al Gasto.
Titular del Departamento de Evaluacién y Seguimiento.

Titular de la Direcciéon General de Fiscalizacién a Fondos Federales.

La o el servidor publico que designe la o el Titular de la Direccion General de
Fiscalizacibn a Fondos Federales, previo acuerdo con la o el Titular de la
Contraloria General.

Descripcién general

La persona nombrada en este puesto es responsable de coordinar la ejecucién del programa de auditorias
independientes o conjunto con la Secretaria de la Funcién Publica; controlar y facilitar el proceso de
solventacion de observaciones y recomendaciones determinadas a las Dependencias, Entidades y
Municipios en los informes de Fiscalizacion a Fondos Federales; asi como el tramite de solicitudes vy
expedientes de soporte de responsabilidad administrativa, donde se adviertan presuntas irregularidades
administrativas de servidores(as) publicos(as).

Ubicacién en la estructura organica

DIRECCION GENERAL DE
FISCALIZACION A FONDOS
FEDERALES

SUBDIRECCION DE
COORDINACION CON LA
FEDERACION

SUBDIRECCION DE
FISCALIZACION AL
EJERCICIO DEL GASTO

DEPARTAMENTO DE
FISCALIZACION AL

DEPARTAMENTO DE
EVALUACION Y

GASTO SEGUIMIENTO
Fecha Elaboro Reviso Autorizo
Elaboracion Autorizacion Direccion General de la Subdireccién de .
., St X A Contraloria
Funcién Publica y Fiscalizacion al
General

Febrero, 2016

Septiembre, 2016

Unidad Administrativa

Ejercicio del Gasto

¢ VERACRUZ
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CGE Manual Especifico de Organizacion
Direcciéon General de Fiscalizacién a Fondos Federal es

CONTRALORIA GENERAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

Funciones

1.- Verificar el avance y ejecucion de los programas, inversion y presupuestos a cargo de Dependencias,
Entidades y Municipios, conforme a los objetivos y prioridades establecidos por la Federacion y de los
resultados de su ejecucion, a fin de recomendar la adopcion de las medidas necesarias para corregir las
desviaciones detectadas y proponer la adecuacién, en su caso.

2.- Coadyuvar con la Secretaria de la Funcién Publica durante el proceso de fiscalizacion, para que la
documentacién comprobatoria e informacion presupuestal, contable y los avances fisicos, cumplan con las
disposiciones normativas y juridicas aplicables.

3.- Proponer ante la o el Director General el establecimiento de normas, lineamientos, criterios y manuales,
para la organizacion y funcionamiento del “Programa de Fiscalizacién Interna” en su apartado referente a
Fondos Federales;

4.- Proponer ante la o el Director General el Programa de Difusién y Capacitacion de la normatividad
relativa al ejercicio de los Fondos Federales en Dependencias, Entidades y Municipios.

5.- Recibir directamente la documentacién comprobatoria y las aclaraciones que presenten Dependencias,
Entidades y Municipios auditados, a efecto de revisar y analizar la solventacién a las observaciones y
recomendaciones determinadas en los informes de la Fiscalizacion a Fondos Federales.

6.- Proponer a la o el Director General de Fiscalizacion a Fondos Federales las y los servidores publicos a
su cargo, para realizar la Fiscalizacion a Fondos Federales de los recursos publicos ejercidos por
Dependencias, Entidades y Municipios, establecidos en el Programa Anual de Trabajo.

7.- Revisar el resultado de los informes derivados de la Fiscalizacion a Fondos Federales y visitas de
inspeccion realizadas por la Secretaria de la Funcion Pudblica o directamente y notificar las observaciones y
recomendaciones correctivas y preventivas, a las Dependencias y Entidades;

8.- Dar seguimiento a las observaciones y recomendaciones de la Secretaria de la Funcion Publica y a las
emitidas directamente a Dependencias, Entidades y Municipios, a fin de prever y coordinar su debida
solventacién y atencién, proponiendo ante la o el Director General de Fiscalizacion a Fondos Federales los
estudios, andlisis, proyectos de respuesta e informes que sean necesarios.

9.- Efectuar los tramites necesarios a fin de que la Direccion General de Integridad y Etica de Servidores
Publicos, imponga las sanciones a que haya lugar cuando en el ejercicio de sus funciones encuentre
presuntas responsabilidades administrativas de servidores(as) publicos(as) en el manejo de fondos
federales.

10.- Informar a la o el Director General de Fiscalizacion a Fondos Federales los resultados del seguimiento
de las observaciones y recomendaciones sobre el andlisis realizado a la documentacién y aclaraciones
presentadas por Dependencias, Entidades y Municipios auditados.

11.- Tramitar las solicitudes de fincamiento de responsabilidad administrativa derivadas de la fiscalizacion a
fondos federales, quejas, denuncias, e investigaciones, donde se adviertan probables responsabilidades
administrativas a cargo de servidores(as) o ex servidores(as) publicos(as), u otras personas que manejen o
apliquen recursos publicos, asi como los expedientes que las soporten, y turnar éstos a la Direccién
General de Integridad y Etica de Servidores Publicos, a efecto de que se lleve a cabo el procedimiento de
responsabilidad previsto por la ley de la materia y en su caso, imponga las sanciones a que haya lugar.

12.- Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por
instancias superiores.
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CGE

CONTRALORIA GENERAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

Direccién General de Fiscalizacién a Fondos Federal

Manual Especifico de Organizacion
es

Coordinacién interna

CON

PARA

1.- La o el Titular de la Direccibn General de

Fiscalizacion a Fondos Federales.

2.- La o el Titular de la Subdireccién de Coordinacion
con la Federacion.

3.- El personal subordinado.

4.- Las o los Titulares de los Organos Internos de
Control de la Contraloria General.

1.- Recibir instrucciones, proporcionar informacioén y
coordinar actividades.

2.- Solicitar y proporcionar informacion, asi como
coordinar actividades.

3.- Transmitir instrucciones, solicitar y proporcionar
informacidn, asi como coordinar actividades.

fiscalizacion
asf

4.- Coordinar actividades de
auditorias a la obra publica,
seguimiento de observaciones.

y
como del

Coordinacion

externa

CON

PARA

1.- Las Dependencias, Entidades y Municipios
ejecutores de fondos federales.

2.- La Secretaria de la Funcién Publica.

3.- El Organo de Fiscalizacion Superior del Estado
de Veracruz Llave.

1.- Dar seguimiento, evaluar, supervisar y realizar la
fiscalizacion a fondos federales.

2.- Definir el Programa Anual de Trabajo (PAT) y
ejecutar auditorias conjuntas

3.- Dar seguimiento, evaluar la
fiscalizacion a fondos federales

y supervisar

&, VERACRUZ
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CGE Manual Especifico de Organizacion
Direcciéon General de Fiscalizacién a Fondos Federal es

CONTRALORIA GENERAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

Identificacion

Nombre del Puesto: Titular del Departamento de Fiscalizacién al Gasto.
Jefe(a) inmediato(a): Titular de la Subdireccion de Fiscalizacion al Ejercicio del Gasto.
Supervisor(a).

Subordinados(as)

Inmediatos(as): Auditor(a).

Analista Administrativo(a).

La o el servidor publico que designe la o el Titular de la Subdireccion de
Coordinacion con la Federacion, previo acuerdo con la o el Titular de la Direccién
General de Fiscalizaciéon a Fondos Federales.

Suplencia en caso
de ausencia temporal:

Descripcién general

La persona nombrada en este puesto es responsable de verificar que la ejecucidon de programas, inversion y
presupuestos de Dependencias, Entidades y Municipios se realicen de acuerdo a lo establecido por la
Federacidn; coadyuvar con la Secretaria de la Funcién Publica durante el proceso de fiscalizacion; asi como
mantener informado al Subdirector de Fiscalizacion al Ejercicio del Gasto sobre los resultados de la
fiscalizacion a Fondos Federales y visitas de inspeccién realizadas por la Secretaria de la Funcion Puablica o
directamente.

Ubicacién en la estructura organica

SUBDIRECCION DE
FISCALIZACION AL
EJERCICIO DEL GASTO

DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE
FISCALIZACION AL GASTO EVALUACION Y
SEGUIMIENTO
SUPERVISOR(A)
AUDITOR(A) ANALISTA

ADMINISTRATIVO(A)

Fecha Elaboré Reviso Autoriz6
Elaboracion Autorizacion Direccion General de la Subdireccion de ]
R . A Contraloria
. Funcion Pudblica y Fiscalizacion al General
Febrero, 2016 | Septiembre, 2016 | Unidad Administrativa Ejercicio del Gasto
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CGE Manual Especifico de Organizacion
Direcciéon General de Fiscalizacién a Fondos Federal es

CONTRALORIA GENERAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

Funciones

1.- Verificar el avance y ejecucion de los programas, inversion y presupuestos a cargo de Dependencias,
Entidades y Municipios, conforme a los objetivos y prioridades establecidos por la Federacion y de los
resultados de su ejecucion, a fin de recomendar la adopcion de las medidas necesarias para corregir las
desviaciones detectadas y proponer la adecuacién, en su caso.

2.- Apoyar a la Secretaria de la Funcién Publica durante el proceso de fiscalizacion, con el objetivo de que la
documentacién comprobatoria e informacién presupuestal, contable y los avances fisicos, cumplan con las
disposiciones normativas y juridicas aplicables.

3.- Proponer a la o el Subdirector de Fiscalizacion al Ejercicio del Gasto las y los servidores publicos a su
cargo, para realizar la Fiscalizacion a Fondos Federales de los recursos publicos ejercidos por Dependencias,
Entidades y Municipios establecidos en el Programa Anual de Trabajo.

4.- Informar a la o el Subdirector de Fiscalizacion al Ejercicio del Gasto, sobre la revision del resultado de los
informes derivados de la Fiscalizacion a Fondos Federales y visitas de inspeccion realizadas por la Secretaria
de la Funcion Publica o directamente para proponer la notificacién de las observaciones y recomendaciones
correctivas y preventivas a Dependencias, Entidades y Municipios.

5.- Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por instancias
superiores.
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CGE

CONTRALORIA GENERAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

Direccién General de Fiscalizacién a Fondos Federal

Manual Especifico de Organizacion
es

Coordinacion interna

CON

PARA

1.- La o el Titular de la Subdirecciéon de Fiscalizacion al
Ejercicio del Gasto.

2.- La o el Titular del Departamento de Evaluacion y
Seguimiento.

3.- El personal subordinado.

1.- Recibir instrucciones, proporcionar informacién y
coordinar actividades.

2.- Solicitar y proporcionar informacion, asi como
coordinar actividades.

3.- Transmitir instrucciones, solicitar y proporcionar
informacion, asi como coordinar actividades.

Coordinacién externa

CON

PARA

1.- Las Dependencias, Entidades y Municipios
ejecutores de fondos federales.

1.- Coordinar actividades para la fiscalizacién a fondos
federales.

. VERACRUZ
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DEL ESTADO DE VERACRUZ

Manual Especifico de Organizacion

Direcciéon General de Fiscalizacién a Fondos Federal es

Identificacion

Nombre del Puesto: Supervisor(a).

Jefe(a) inmediato(a): Titular del Departamento de Fiscalizacién al Gasto.

Subordinados(as)

Inmediatos(as): Ninguno.

La o el servidor publico que designe la o el Titular del Departamento de
Suplencia en caso Fiscalizacion al Gasto, previo acuerdo con la o el Titular de la Subdireccion de

de ausencia temporal: Fiscalizacion al Ejercicio del Gasto.

Descripcién general

La persona nombrada en este puesto es responsable de apoyar la elaboracién y vigilar el desarrollo y
cumplimiento del Programa General de Trabajo que se elabora en coordinacién con la Secretaria de la
Funcion Publica; supervisar que los procedimientos, analisis y determinacion de observaciones se apeguen a
los lineamientos y reglas de operacion establecidos para la Fiscalizacion de Fondos Federales; asi como dar
seguimiento al proceso de solventacion de observaciones y recomendaciones determinadas a Entidades,

Dependencias y Municipios.

Ubicacién en la estructura organica

DEPARTAMENTO DE
FISCALIZACION AL GASTO

SUPERVISOR(A)

Fecha Elabord Revis6 Autorizd

Elaboracion Autorizacion Direccion General de la Subdireccion de .
L AR Contraloria

Funcién Publica y Fiscalizacion al General

Febrero, 2016 | Septiembre, 2016 | Unidad Administrativa

Ejercicio del Gasto

. VERACRUZ
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Direcciéon General de Fiscalizacién a Fondos Federal es

CONTRALORIA GENERAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

Funciones

1.- Apoyar en la elaboracion del Programa Anual de Trabajo en coordinacion con la Secretaria de la Funcion
Publica con el fin de coadyuvar a la definicion optima de la fiscalizacion de fondos federales en las Entidades,
Dependencias y Municipios.

2.- Vigilar el desarrollo y cumplimiento del Programa Anual de Trabajo de las auditorias con el fin de verificar
la normatividad aplicable en la materia.

3.- Verificar los procedimientos de revision y analisis empleados en la fiscalizacion de Dependencias,
Entidades y Municipios por los auditores a su cargo con el objeto de garantizar que se apeguen a los
lineamientos y reglas de operacion del programa auditado.

4.- Asesorar a las y los auditores a su cargo con el fin de que el desarrollo de sus actividades de revision y
determinacion de observaciones que deriven de las auditorias practicadas se apeguen a los lineamientos
establecidos del programa auditado en las Dependencias, Entidades y Municipios.

5.- Dar seguimiento al proceso de solventacién de observaciones y recomendaciones de auditoria por parte
de las dependencias, entidades y municipios auditados con el fin de preparar el informe correspondiente.

6.- Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por instancias
superiores.
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CGE

CONTRALORIA GENERAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

Direccién General de Fiscalizacién a Fondos Federal

Manual Especifico de Organizacion
es

Coordinacién i nterna

CON

PARA

1.- La o el Titular del Departamento de Fiscalizacion al
Gasto.

2.- La o el Auditor del Departamento de Fiscalizaciéon
al Gasto.

3.- La o el Analista Administrativo del Departamento de
Fiscalizacion al Gasto.

1.- Recibir instrucciones, proporcionar informacién y
coordinar actividades.

2.- Solicitar y proporcionar informaciéon, asi como
coordinar actividades.

3.- Recibir y enviar correspondencia oficial sobre
gestion de auditorias.

Coordinacién externa

CON

PARA

1.- Las Dependencias, Entidades y Municipios
ejecutores de fondos federales.

1.- Realizar actividades de seguimiento auditorias y
solventacion de observaciones.
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CGE Manual Especifico de Organizacion

Direcciéon General de Fiscalizacién a Fondos Federal es

CONTRALORIA GENERAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

Identificacion

Nombre del Puesto:

Jefe(a) inmediato(a):

Subordinados(as)
Inmediatos(as):

Suplencia en caso

de ausencia temporal:

Auditor(a).

Titular del Departamento de Fiscalizacién al Gasto.

Ninguno.

La o el servidor publico que designe la o el Titular del Departamento de
Fiscalizacion al Gasto, previo acuerdo con la o el Titular de la Subdireccion de
Fiscalizacion al Ejercicio del Gasto.

Descripcién general

La persona nombrada en este puesto es responsable de revisar la aplicacion correcta de los recursos publicos
federales y estatales asignados a las Dependencias, Entidades y Municipios; asi como determinar las
observaciones financieras y técnicas derivadas del resultado de las auditorias y dar seguimiento a la
solventacion de las mismas.

Ubicacién en la estructura organica

DEPARTAMENTO DE
FISCALIZACION AL
GASTO

AUDITOR(A) ANALISTA
ADMINISTRATIVO(A)

Fecha Elabor6 Reviso Autorizé
Elaboracion Autorizacion Direccion General de la Subdireccion de .
., e ; N Contraloria
_ Funcion Publica y Fiscalizacion al General
Febrero, 2016 | Septiembre, 2016 | Unidad Administrativa Ejercicio del Gasto
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CGE Manual Especifico de Organizacion
Direcciéon General de Fiscalizacién a Fondos Federal es

CONTRALORIA GENERAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

Funciones

1.- Revisar la aplicacion correcta de los recursos publicos federales y estatales asignados a las
Dependencias, Entidades y Municipios para el cumplimiento de los convenios asignados asi como el
cumplimiento de sus atribuciones de acuerdo a las disposiciones legales aplicables

2.- Determinar la muestra de las revisiones documentales y fisicas a realizar en las auditorias para dar
cumplimiento al programa de auditorias definidas en el Programa Anual de Trabajo.

3.- Analizar las auditorias practicadas con el fin de obtener elementos de juicio suficientes que se deriven de
las revisiones fisicas y documentales realizadas en las Dependencias, Entidades y Municipios.

4.- Sustentar en papeles de trabajo el resultado del andlisis de las documentaciones y revision fisica con
apego a los lineamientos del programa auditado con el fin de dar cumplimiento al Programa Anual de Trabajo
convenido con la Secretaria de la Funcion Publica.

5.- Determinar las observaciones financieras y técnicas derivadas del resultado de las auditorias practicadas
en la Dependencias, Entidades y Municipios para dar seguimiento a la solventacién de las mismas.

6.- Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por instancias
superiores.
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CGE

CONTRALORIA GENERAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

Direccién General de Fiscalizacién a Fondos Federal

Manual Especifico de Organizacion
es

Coordinacion interna

CON

PARA

1.- La o el Titular del Departamento de Fiscalizacion al
Gasto.

2.- La o el Supervisor del
Fiscalizacion al Gasto.

Departamento de

3.- La o el Analista Administrativo del Departamento de
Fiscalizacion al Gasto.

1.- Recibir instrucciones, proporcionar informacién y
coordinar actividades.

2.- Solicitar y proporcionar informaciéon, asi como
coordinar actividades.

3.- Recibir y enviar correspondencia oficial referentes a
la gestion de auditorias

Coordinacién externa

CON

PARA

1.- Las Dependencias, Entidades y Municipios
ejecutores de fondos federales.

1.- Coordinar actividades de

solventacién de observaciones

fiscalizacion 'y
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CGE Manual Especifico de Organizacion

CONTRALORIA GENERAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

Direcciéon General de Fiscalizacién a Fondos Federal es

Identificacion

Nombre del Puesto:

Jefe(a) inmediato(a):

Subordinados(as)
Inmediatos(as):

Suplencia en caso
de ausencia temporal:

Analista administrativo(a).

Titular del Departamento de Fiscalizacién al Gasto.

Ninguno.

La o el servidor publico que designe la o el Titular del Departamento de
Fiscalizacion al Gasto, previo acuerdo con la o el Titular de la Subdireccion de
Fiscalizacion al Ejercicio del Gasto.

Descripcién general

La persona nombrada en este puesto es responsable de controlar el estado de la solventacion de
observaciones y aclaraciones de auditoria; asi como resguardar los expedientes correspondientes a las
auditorias ejecutadas en Entidades, Dependencias y Municipios.

Ubicacion en la estructura organica

DEPARTAMENTO DE
FISCALIZACION AL
GASTO

AUDITOR(A) ANALISTA
ADMINISTRATIVO(A)

Fecha Elaboro Revis6 Autorizo
Elaboracion Autorizacion Direccion General de la Subdireccién de ;
L - ; A Contraloria
. Funcion Pablica y Fiscalizacion al General
Febrero, 2016 | Septiembre, 2016 | Unidad Administrativa Ejercicio del Gasto
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CGE Manual Especifico de Organizacion
Direcciéon General de Fiscalizacién a Fondos Federal es

CONTRALORIA GENERAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

Funciones

1.- Controlar el estado de la solventacion de las observaciones y aclaraciones de auditoria con el fin de
confrontarlos respecto de los compromisos establecidos en los procesos de auditoria practicados en las
Dependencias, Entidades y Municipios.

2.- Informar a las Dependencias, Entidades y Municipios el estado de cada una de las observaciones
determinadas con el objeto de dar cumplimiento al proceso de fiscalizacion a fondos federales.

3.- Resguardar los expedientes individuales de las auditorias del Programa Anual de Auditoria practicadas a
las Dependencias, Entidades y Municipios a fin de conservar la memoria documental del proceso de
fiscalizacion a fondos federales.

4.- Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por instancias
superiores.
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CGE

CONTRALORIA GENERAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

Direccién General de Fiscalizacién a Fondos Federal

Manual Especifico de Organizacion
es

Coordinacion interna

CON

PARA

1.- La o el Titular del Departamento de Fiscalizacion al
Gasto.

2.- La o el Supervisor y la o el Auditor del

Departamento de Fiscalizacion al Gasto.

1.- Recibir instrucciones, proporcionar informacién y
coordinar actividades.

2.- Recibir y entregar correspondencia oficial de
gestion de auditorias.

Coordinacién externa

CON

PARA

1.- Las Dependencias, Entidades y Municipios
ejecutores de fondos federales.

1.- Entregar correspondencia oficial de gestion de
auditorias y recibir acuses.
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CONTRALORIA GENERAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

Identificacion

Nombre del Puesto: Titular del Departamento de Evaluacién y Seguimiento.
Jefe(a) inmediato(a): Titular de la Subdireccion de Fiscalizacion al Ejercicio del Gasto.
Supervisor(a).

Subordinados(as)

Inmediatos(as): Auditor(a).

Analista Administrativo(a).

La o el servidor publico que designe la o el Titular de la Subdireccion de
Fiscalizacion al Ejercicio del Gasto, previo acuerdo con la o el Titular de la
Direccion General de Fiscalizacion a Fondos Federales.

Suplencia en caso
de ausencia temporal:

Descripcion general

La persona nombrada en este puesto es responsable de dar seguimiento a las observaciones realizadas por la
Secretaria de la Funcion Publica y las emitidas directamente a las Dependencias, Entidades y Municipios
auditados; efectuar los tramites necesarios para el fincamiento de responsabilidades administrativas a
servidores(as) publicos(as) derivadas de la fiscalizacién a fondos federales, denuncias e investigaciones; asi
como mantener informado a la o el Subdirector de Fiscalizacién al Ejercicio del Gasto sobre los resultados del
seguimiento de las observaciones y recomendaciones presentadas por Dependencias, Entidades y
Municipios.

Ubicacion en la estructura organica

SUBDIRECCION DE
FISCALIZACION AL
EJERCICIO DEL GASTO

DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE
FISCALIZACION AL GASTO EVALUACION Y
SEGUIMIENTO

SUPERVISOR(A)

AUDITOR(A) ANALISTA
ADMINISTRATIVO(A)

Fecha Elaboro Reviso Autorizo
Elaboracion Autorizacion Direccion General de la Subdireccién de .
. L X A Contraloria
_ Funcién Publica y Fiscalizacion al General
Febrero, 2016 | Septiembre, 2016 | Unidad Administrativa Ejercicio del Gasto
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CGE Manual Especifico de Organizacion
Direcciéon General de Fiscalizacién a Fondos Federal es

CONTRALORIA GENERAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

Funciones

1.- Recibir directamente la documentacion comprobatoria y las aclaraciones que presenten las Dependencias,
Entidades y Municipios auditados, a efecto de revisar y analizar la solventacidon a las observaciones y
recomendaciones determinadas en los informes de la Fiscalizacion a Fondos Federales.

2.- Dar seguimiento a las observaciones y recomendaciones de la Secretaria de la Funcién Publica y a las
emitidas directamente a Dependencias, Entidades y Municipios, a fin de prever y coordinar su debida
solventacién y atencién proponiendo ante el Director General de Fiscalizacién a Fondos Federales los
estudios, andlisis, proyectos de respuesta e informes que sean necesarios.

3.- Efectuar los tramites necesarios a fin de que la Direccion General de Integridad y Etica de Servidores
Publicos, imponga las sanciones a que haya lugar cuando en el ejercicio de sus funciones encuentre
presuntas responsabilidades administrativas de servidores publicos en el manejo de fondos federales.

4.- Informar a la o el Director General de Fiscalizacion a Fondos Federales los resultados del seguimiento de
las observaciones y recomendaciones sobre el andlisis realizado a la documentacion y aclaraciones
presentadas por Dependencias, Entidades y Municipios.

5.- Tramitar las solicitudes de fincamiento de responsabilidad administrativa derivadas de la fiscalizacién a
fondos federales, quejas, denuncias, e investigaciones, donde se adviertan probables responsabilidades
administrativas a cargo de servidores(as) 0 ex servidores(as) publicos(as), u otras personas que manejen o
apliquen recursos publicos, asi como los expedientes que las soporten, y turnar éstos a la Direccién General
de Integridad y Etica de Servidores Publicos, a efecto de que se lleve a cabo el procedimiento de
responsabilidad previsto por la ley de la materia y en su caso, imponga las sanciones a que haya lugar.

6.- Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por instancias
superiores.
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Direccién General de Fiscalizacién a Fondos Federal

Manual Especifico de Organizacion
es

Coordinacion interna

CON

PARA

1.- La o el Titular de la Subdirecciéon de Fiscalizacion al
Ejercicio del Gasto.

2.- La o el Titular del Departamento de Fiscalizacion al
Gasto.

3.- El personal subordinado.

1.- Recibir instrucciones, proporcionar informacién y
coordinar actividades.

2.- Solicitar y proporcionar informacion, asi como
coordinar actividades.

3.- Transmitir instrucciones, solicitar y proporcionar
informacion, asi como coordinar actividades.

Coordinaci

on externa

CON

PARA

1.- Las Dependencias y Entidades y Municipios
ejecutores de fondos federales.

1.- Establecer los vinculos institucionales necesarios
para favorecer la fiscalizacion a fondos federales.

L. VERACRUZ
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Direcciéon General de Fiscalizacién a Fondos Federal es

CONTRALORIA GENERAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

Identificacion

Nombre del Puesto: Supervisor(a).

Jefe(a) inmediato(a): Titular del Departamento de Evaluacion y Seguimiento.

Subordinados(as) Ninauno
Inmediatos(as): guno.
La o el servidor publico que designe la o el Titular del Departamento de Evaluacion
y Seguimiento, previo acuerdo con la o el Titular de la Subdireccion de
Fiscalizacion al Ejercicio del Gasto.

Suplencia en caso
de ausencia temporal:

Descripcién general

La persona nombrada en este puesto es responsable de coordinar las actividades del seguimiento de
observaciones y recomendaciones determinadas por la Secretaria de la Funcion Publica y/o la Contraloria
General del Estado; informar el inicio y resultado del seguimiento de observaciones y recomendaciones; asi
como elaborar el proyecto de fincamiento de responsabilidades administrativas.

Ubicacién en la estructura organica

DEPARTAMENTO DE
EVALUACION Y
SEGUIMIENTO

SUPERVISOR(A)

Fecha Elaboré Reviso Autorizd
Elaboracion Autorizacion Direccién General de la Subdireccién de )
T . A Contraloria
. Funcion Publica y Fiscalizacion al General
Febrero, 2016 | Septiembre, 2016 | Unidad Administrativa Ejercicio del Gasto
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Direcciéon General de Fiscalizacién a Fondos Federal es

CONTRALORIA GENERAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

Funciones

1.- Coordinar las actividades del seguimiento de las observaciones y recomendaciones determinadas por la
Secretaria de la Funcién Publica y/o la Contraloria General, a fin de informar a la o el Jefe de Departamento
de Evaluacion y Seguimiento.

2.- Dar a conocer el inicio y resultado del seguimiento de las observaciones y recomendaciones a fin de
proporcionar a la o el Jefe de Departamento de Evaluacién y Seguimiento el tramite correspondiente a que
haya lugar.

3.- Verificar las disposiciones juridicas y normativas que rigen a las Dependencias, Entidades y Municipios
auditadas, asi como las politicas y procedimientos para el caso de presuntas responsabilidades de las y los
servidores publicos involucrados en las observaciones.

4.- Realizar el proyecto de Promocién de Fincamiento de Responsabilidades Administrativas de las
observaciones no atendidas a efecto de cumplir con lo determinado por la Secretaria de la Funcion Publica.

5.- Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por instancias
superiores.
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Direccién General de Fiscalizacién a Fondos Federal

Manual Especifico de Organizacion
es

Coordinacion interna

CON

PARA

1.- La o el Titular del Departamento de Evaluacién y
Seguimiento.

2.- La o el Auditor del Departamento de Evaluacion y
Seguimiento.

3.- La o el Analista Administrativo del Departamento de
Evaluacion y Seguimiento.

1.- Recibir instrucciones, proporcionar informacién y
coordinar actividades.

2.- Solicitar y proporcionar informaciéon, asi como
coordinar actividades.

3.- Entregar y recibir correspondencia oficial de gestion
de auditorias.

Coordinacién externa

CON

PARA

1.- Las Dependencias, Entidades y Municipios
ejecutores de fondos federales.

1.- Coordinar actividades de vinculacién institucional.

. VERACRUZ
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Identificacion

Nombre del Puesto: Auditor(a).

Jefe(a) inmediato(a): Titular del Departamento de Evaluacion y Seguimiento.

Subordinados(as)

Inmediatos(as): Ninguno.

Suplencia en caso

de ausencia temporal: S o
P Fiscalizacion al Ejercicio del Gasto.

La o el servidor publico que designe la o el Titular del Departamento de
Evaluacion y Seguimiento, previo acuerdo con la o el Titular de la Subdireccién de

Descripcién general

La persona nombrada en este puesto es responsable de determinar y sustentar las observaciones derivadas
de las auditorias efectuadas; asi como integrar expedientes de investigacién sobre presuntos casos de

responsabilidad de funcionarios(as) publicos(as).

Ubicacion en la estructura organica

DEPARTAMENTO DE
EVALUACION Y

SEGUIMIENTO
AUDITOR(A) ANALISTA
ADMINISTRATIVO(A)
Fecha Elaboré Revis6 Autorizé
Elaboracion Autorizacion Direccion General de la Subdireccién de .
. Lo ; N Contraloria

. Funcion Publica y Fiscalizacion al General

Febrero, 2016 | Septiembre, 2016 | Unidad Administrativa Ejercicio del Gasto
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CONTRALORIA GENERAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

Funciones

1.- Obtener elementos suficientes de juicio derivados de las auditorias que soporten las observaciones
determinadas para los procedimientos administrativos a que haya lugar.

2.- Integrar la informacién y realizar indagatorias necesarias para conformar los expedientes en los casos que
se presuma responsabilidad por parte de las y los funcionarios publicos.

3.- Solicitar informacién complementaria con las irregularidades detectadas a fin de que se integre al
expediente de investigacion

4.- Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por instancias
superiores.
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Direccién General de Fiscalizacién a Fondos Federal

Manual Especifico de Organizacion
es

Coordinacion interna

CON

PARA

1.- La o el Titular del Departamento de Evaluacién y
Seguimiento.

2.- La o el Supervisor del Departamento de Evaluacion
y Seguimiento.

3.- La o el Analista Administrativo del Departamento de
Evaluacion y Seguimiento.

1.- Recibir instrucciones, proporcionar informacién y
coordinar actividades.

2.- Solicitar y proporcionar informaciéon, asi como
coordinar actividades.

3.- Entregar y recibir correspondencia oficial de gestion
de auditorias.

Coordinacién externa

CON PARA
1.- Las Dependencias, Entidades y Municipios|1.- Coordinar actividades encomendadas de
ejecutoras de fondos federales. vinculacién institucional.
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CONTRALORIA GENERAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

Identificacion
Nombre del Puesto: Analista administrativo(a).
Jefe(a) inmediato(a): Titular del Departamento de Evaluacion y Seguimiento.

Subordinados(as)

Inmediatos(as): Ninguno.

La o el servidor publico que designe la o el Titular del Departamento de
Evaluacion y Seguimiento, previo acuerdo con la o el Titular de la Subdireccién de
Fiscalizacion al Ejercicio del Gasto.

Suplencia en caso
de ausencia temporal:

Descripcién general

La persona nombrada en este puesto es responsable de controlar los Procedimientos de Responsabilidad
Administrativa; y apoyar a los Organos Internos de Control en la elaboraciéon de los mismos.

Ubicacion en la estructura organica

DEPARTAMENTO DE
EVALUACION Y

SEGUIMIENTO
AUDITOR(A) ANALISTA
ADMINISTRATIVO(A)
Fecha Elaboré Revis6 Autorizé
Elaboracion Autorizacion Direccion General de la Subdireccién de .
. Lo ; N Contraloria

. Funcion Publica y Fiscalizacion al General

Febrero, 2016 | Septiembre, 2016 | Unidad Administrativa Ejercicio del Gasto
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CONTRALORIA GENERAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

Funciones

1.- Controlar los procedimientos de fincamiento de responsabilidad administrativa realizados a efecto de
revisarlos de acuerdo a las observaciones turnadas a la Direccion General de Integridad y Etica de los
Servidores Publicos.

2.- Apoyar en la elaboracion de reportes relacionados con el estado de los procedimientos de fincamiento de
responsabilidad administrativa con el fin de dar cumplimiento a lo determinado por la Secretaria de la Funcién
Publica.

3.- Preparar informacién necesaria correspondiente a auditorias practicadas en las Dependencias, Entidades
y Municipios para solicitar a los Organos Internos de Control inicie la elaboracién del proyecto del
Procedimiento Disciplinario Administrativo.

4.- Realizar las actividades inherentes al puesto y todas aquellas que le sean encomendadas por instancias
superiores.
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Direccién General de Fiscalizacién a Fondos Federal

Manual Especifico de Organizacion
es

Coordinacion interna

CON

PARA

1.- La o el Titular del Departamento de Evaluacién y
Seguimiento.

2.- La o el Supervisor y la o el Auditor del

Departamento de Evaluacion y Seguimiento.

1.- Recibir instrucciones, proporcionar informacién y
coordinar actividades.

2.- Recibir y entregar correspondencia oficial de
gestion de auditorias.

Coordinacion externa

CON

PARA

No aplica.

No aplica.
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CONTRALORIA GENERAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

Directorio

Dr. Ricardo Garcia Guzman
Contralor General

C.P. Patricia Edith Devia Ochoa
Directora General de Fiscalizacion a Fondos Federales

C.P. Rubén Gutiérrez Pefa
Subdirector de Fiscalizacion al Ejercicio del Gasto
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